ANSPRECHPARTNERWECHSEL - INFORMATION

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit möchten wir Sie darüber informieren, dass sich unser Ansprechpartner im Unternehmen geändert hat. Bitte richten Sie alle zukünftigen Anfragen und Korrespondenzen an die nachstehend genannten Kontaktpersonen.


Bisheriger Ansprechpartner:
Name : _____________________________________________________________
Abteilung : _________________________________________________________
Telefon : ___________________________________________________________
E-Mail : ____________________________________________________________

Neuer Ansprechpartner:
Name : _____________________________________________________________
Abteilung : _________________________________________________________
Telefon : ___________________________________________________________
E-Mail : ____________________________________________________________

Bitte nutzen Sie ab sofort ausschließlich die Kontaktdaten des neuen Ansprechpartners. Alle bisherigen Vereinbarungen und Verträge bleiben unverändert gültig.

Für Rückfragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gern zur Verfügung.


Mit freundlichen Grüßen,




	Bisheriger Ansprechpartner
	Neuer Ansprechpartner

	

Unterschrift : _________________________
	

Unterschrift : _________________________

	Name : ________________________________
	Name : ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://dokumentfertig.com/ansprechpartner-wechsel-email-muster/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://dokumentfertig.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © dokumentfertig.com




