MUSTERSCHREIBEN ÜBERSTUNDENABBAU

An das
Personalbüro / Personalabteilung
Firma _____________________________________________
Straße und Hausnummer ____________________________
PLZ und Ort _______________________________________


Betreff: Antrag auf Abbau von Überstunden

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit beantrage ich den Abbau meiner bei Ihnen angesammelten Überstunden.
Die genaue Anzahl der Überstunden beläuft sich auf __________________ Stunden.
Ich möchte diese gerne in Abstimmung mit Ihnen zeitnah abbauen.

Ich bitte Sie, den Abbau der Überstunden zu bestätigen und mir einen entsprechenden Zeitraum mitzuteilen, in dem der Abbau erfolgen kann.

Für Rückfragen stehe ich Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen



	___________________________________________

	Unterschrift Mitarbeiter/in




Name (in Druckbuchstaben): __________________________________________
Ort : _____________________________________


Originalquelle dieses Dokuments:
https://dokumentfertig.com/musterschreiben-uberstunden-abbau/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://dokumentfertig.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © dokumentfertig.com




