TELEFONPROTOKOLL

Gespréachspartner :

Telefonnummer :

Datum/Uhrzeit :

Gesprachsinhalt :

Hier wird der gesamte Inhalt des Telefonats protokolliert. Alle wichtigen Punkte, Absprachen und Aussagen werden
ausfuhrlich und juristisch korrekt dokumentiert, um spétere Missversténdnisse zu vermeiden.

Ergebnisse und Vereinbarungen :

Zusammenfassung der getroffenen Vereinbarungen und néchsten Schritte, einschliefdlich etwaiger Termine, Fristen und
Verantwortlichkeiten.

Sonstige Anmerkungen :

Platz fUr zusétzliche Hinweise oder Beobachtungen, die im Verlauf des Gespréchs relevant waren.

PROTOKOLLANT GESPRACHSPARTNER

Unterschrift : Unterschrift :




Originalquelle dieses Dokuments:

https://dokumentfertig.com/telefonprotokoll/

War diese Vorlage fur Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:

https://dokumentfertig.com

Mehr Vorlagen

Diese Vorlage ist ausschlief3lich fur den personlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veroffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend.

Diese Vorlage dient lediglich zur Orientierung und stellt keine Rechtsberatung dar.
Es wird empfohlen, sich im Einzelfall an eine fachkundige Rechtsberatung zu wenden.
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